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BIiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC :
Madde 1- Bu Yonerge ile, Maden Kaymakamltgma 5442 sayil Il Idaresi Kanunu ve diger
kanunlarla verilen gorevlerin; Kaymakam: veya Kaymakam ,a,dma “belirli bir is boliimii

halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir

akisin saglanmasu, biirokratik islemlerin-en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun
alt kademelerle paylasilarak guglendmlmes: ve daha saglzklt kararlar alinarak yiiriitiilmesi
amaciyla; : : :

1-Kaymakam adina imzaya yetKkili. gorevltlert belirlemek,

2-Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak;

3-Hizmeti ve is akisint hizlandirmak,

4-Kirtasiyeciligi asgari-diizeye. mdzrmek hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

5-Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlar: islemlerin ayrintilarina inmekten
. kurtarmak, c¢alismalarint hizmetlerin organizasyénu p‘lanlalhasz, - koordine edilmesi ve
denetlenmesin_é yoneltmek, sorunlarin ¢oziimiinde etkinliklerini artirmak,.

6-Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve dzgiiven duygularimi giiclendirmek,

islerine daha siku ve istekli sarilmalarini 6zendirmek, _ :

7-Amir ve memurlarin “Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri ile. Bagvuru Usul ve
~ Esaslart Hakkinda Yonetmeltgm ” bzrmcz maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
edilmesini saglamak,

8-Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak ve yonettme kars: saygmlzgm ve guven
duygusunugiiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmakur. :

KAPSAM :
-Madde 2- Bu yonerge, 5442 saytlt Il Idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat hukumlert

cercevesinde Kaymakamlik ve bagl birimlerine ait is boliimii ile Kaymakamliga bagh olarak

hizmet yiiriitmekte olan tiim dazre, miidiirliik, “kurum. ve' kuruluslann yiiriitecekleri is ve
islemlerde ve yapacaklari resmi - yagismalarda - Kaymakam adina imza yetkisinin
kullamilmasimin usul ve esaslart ile vesayet yetkileri yoniinden belediyeler ve muhtarliklar:
kapsar. ' : ‘

YASAL DAYANAK :

: Madde 3- Bu yonerge; :
a) 5442 say111 11 Idaresi Kanunu,
- b) 657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu
¢) 3071.sayili Dilekge Hakkinin Kullamlmam Hakkinda Kanun,
¢) 4982.sayili Bilgi Edinme Kanunu,




d) 08 .-Haziran 2011 tarih V¢~_27958_ sayili Rés'mi Gazetede- yayimlanan- "Valilik ve
Kaymakafnllk Birimleri Teskilat, Gérei/'ve Caligma Yo6netmeligi, :

e) Samsun Valiligi imza Yetkileri Yonergesi,

) 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayii Resmi Gazetede. yayzmlanan “Resml Yazz5malarda

Uygulanacak
hazirlanmistir.

TANIMLAR :

Usul ve Esa;lar Hakkinda Yonetmelik” l_zukumlerzne dayanilarak

Madde 4- Bu-y('inergede yer alan deyimlerden;

: Maden 'Kaymakamhgm;,.

Kaymakamhk ‘

Kaymakam : Maden Kaymakamuni,

Yaz Isleri Miidiirliigii : Maden Kaymakamhg: {lge Yazi 1sleri
Midiirliigiind,

Yaz isleri Miidiirii : Maden Kaymakamligi Ilge Yaz Islerl Mudurunu

Birim :-Bakanliklarin ve genel miidiirliiklerin ilge duzey1ndek1
kurulusunu,

iice idare Sube Baskami : Banliklarin ilge yonetimi iginde yer alan iist gorevlilerini

Birim. Amiri

(lige Mudurlerz)

: Bakanliklarin lige T e;kzlatmda gorev yapan ve-llge Idare

Sube .Ba§kanzm‘n sorumlulugu altinda ¢aligan yoneticileri

Yonerge : Maden Kaymakamllgz'fmza Yetkileri-ve Yetki Devri
Yonergesi
Biiro Yetkilisi : Kaymakamlik Yazi I$1€I‘1 Miidirliigi emrindeki Veri.
Hazirlama Kontrol Isletmenisve Bilgisayar Isletmenini
.S.Y.D.V ¢ Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfini ifade eder.
YETKILER :

Madde 5- Bu yonergede adi gegen yetklhler Kaymakam Yaz lsleri Muduru Birim Amiri ve

Biiro Yetkilisidir.

ILKELER VE YONTEMLER:

Madde 6- Bu yonergenin uygulanmasinda asagldaki ilke ve yontemler gecerlidir.
1. Yetkilerin sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullamlmas: esastir. Her

kademe, sorumlulugu derecesinde ilgili konular tizerinde aydmlatilir. Yetki derecesinde “bilme-

hakkini” kullanir. Kaymakam ilge orgiitlerinin: tumuyle Yazi Isleri Miidiirii ve Birim Amirleri

kendi birimleri ile ilgili olarak “bilme.hakkin1” kullanir. Bu amagla her Birim Amiri imzaladig1

yazilarda iist makamlarin b11mes1 gerekenlen takdir ederek, zamanminda bilgi vermekle
yikiimlidur.

2. Imza yetkisinin kullanilmasinda; hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam
ve 6neminin gdz niinde tutulmasi temel ilkedir.

3. Koruyucu Giivenlik Hizmetleri ile 1lg111 mevzuat [(1) 5188 karar sayil1 “Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun” ve Uygulama Yonetmelii; (2) 711 sayilh “Nobetgi Memurlugu
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Kurulmasi ve Olaganiisti Hal Tatblkatlarmda Mesalmn 24 Saat Devamini. Saglayan Kanun” ve

Uygulama Yonetmeligi; (3) 88/13543: karar say1ili “Sabotajlara Kar$1 Koruma Yénetmeligi”; 4).

- 2007/12937 karar sayil1 “Binalarin Yangmdan Korunmasi Hakkinda® Yénetmelik”; (5) 20007284

~ karar sayili “Giivenlik Sorusturmam ve. Arsiv Aragtirmasi Y 6netmeligi*; - (6) Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik; (7) 7/7551 karar say1h “Parlayici, Patlaylcl« Tehlikeli ve
Zararl1 Maddelerle Cahsan I$yerler1nde ve Islerde Alinacak-Tedbirler Hakkinda Tiizik™; (8)
13/05/1964 tarihli; 6/3048 sayili ﬁ‘Glzhhk Dereceli Evrak ve- Gerecin Giivenligi Hakkinda

Esaslar”] hiikiimleri hassa51yetle tatblk olunacak; personel bina ve belge giivenligi
saglanacaktir. .

4. Yazilar biitiin ara kademe am1rler1n paraﬁ ahnmadan imzaya sunulmaz. varsa ekleri ve
evrakin safahati ile birlikte imzaya- sunulur. Birim. amirinin paraf ya da imza tarihinden itibaren,
yazilar en geg ertesi is giinii Kaymakamliga imzaya sunulacaktlr

} 5. ‘Bu yo6nerge kapsaminda birim amirleri kendl aralarinda emir ve direktif nltehgl
igermeyen yazismalar1 dogrudan yapabilirler..

6. Birim amirinin izinli oldugu hallerde vekili i imza yetkisini kullanir. Daha sonra, yapilan

~onemliis ve islemler hakkinda birim amirine bilgi verilir:

7. Kendisine yetki devredilenler, bu yetkiyi Kaymakamin onay1 olmadik¢a bir- baskasma
devredemez. Ancak; kendilerine verilen yetkilerden uygun gordiiklerini Kaymakamin onayi ile
astlarina devredebilirler. Bu durumda, onaymn bir 6rnegi Ilge Yazi [sleri Miidiirliigiine gonderilir.

' 8. Yazilarin ilgili oldugu birimlerde: ha21rlanma51 ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak;
- acele hallerde Yaz Isleri Mudurlugunde ha21r1anan yazilarm bir orneg1 gerekirse bilgi i¢in ilgili
birime gonderilir. .

9. Yonetimin gozetim ve denetlm alanmna giren konulara ait ihbar, sikdyet ve icra’i
nitelikteki dilekgelerin. -Kaymakamliga “ sunulmasi esastir. Bunlarin disinda kalan stirekli
hizmetlere iligkin dilekceler dogrudan 'dogr(/uya' ‘ilgili  kurulusa verilebilir. Ancak; daire
amirlerince ilgili birime havale edilirken Kaymakam a..ibaresi kullanilacaktir. A

10. Kaymakamin emri ve/veya onay ile yapilan veya Kaymakamin bizzat bagkani éldugu
ancak sekretarya isleri Yazi Isleri Mudiirligiince yapilmayan her tiirli denetim, toplant1 ve
uygulamalarla ilgili karar ve/veya tutanaklar, bilgi amaciyla Kaymakamlik ‘Makamina- sunulur.
- Bu tiir yazilar Kaymakam tarafindan havale- edilir, Yazi Isleri Miidiirliigiince dosyalamr '
Sekretaryasi ise ilgili Birim ‘Amirligince yurutulur

11. Kendisine bagvurulan birim am1rler1 konunun incelenmesini ve ¢oziimiini kendi
yetkisi .diginda = goriirse, dilekge Kaymakamhk Makamina - sunulacak ve Kaymakamm
direktiflerine gore geregi yapilacaktir. Makamin direktif ve ¢6ziim sonucuna gore yazisma isleri
ilgili birim tarafindan yiriitiilecek

12. Birim amirleri iist makamlari tarafindan gonderllen ve Kaymakamhk aracilify ile
gonderilmesi gerekirken her nasilsa dogrudan kendilerine -gelen yazﬂarl inceleyerek derhal

jKaymakamllk Makamina bilgi verirler ve alacaklari talimat- dogrultusunda haréket ederler.

13. Basmda ¢ikan ihbar, §1kayet ve dllekler herhangi bir.emir - ‘beklemeksizin ilgili birim |
amirince dogrudan ya da Kaymakamhk Makaminin direktifleri tizerine dikkatlice incelendikten
_sonra, degerlendirmeyi de igeren sonucu en kisa zamanda birim amiri imzas ile Kaymakamlik
Makamina bildirilecektir. Konuyla ilgili basinha cevap verip, vermeme hususundaki takdir yetkisi

Kaymakamhk Makamina aittir. )

14. Tim yazigmalarda: 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan-

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine mutlaka




uyulacak, bu esaslara uymayan yazilar kendllerme yetk1 devredllen kisilerce imzalanmayarak
- birimine iade-edilecektir. , '

~15. Ilge igindeki genel idare kuruluslari; yerel yonetlmler il ve bolge kuruluglar ile ilgili
yazigmalari Kaymakamlik kanaliyla.yapilacaktir. -

16. Vali tarafindan 6zel yetki verilmeksizin higbir personel tarafindan basin ve yayin
organlarina herhangi bir sekilde bilgi ve demeg- verilemez. Basina intikal ettirilecek konular
Kaymakamlik Basin ve Halkla Iiiskileg Biirosu (Yaz1 Isleri Miidiirligii) tarafindan bildirilecektir.

17. Imza yetkisinin devrinde Ka}}makamln her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Kaymakam gerek gérdﬁgljinde,l‘devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

18- Atama onaylary, ilgilinin mevcut gorev yeri ve atanacags yerdeki personel durumunu
. belirten bilgi notuyla sunulur. | . o e

19- fice Idare Sube Baskanlar: ve Birim Miidiirleri personel, bina ve belge giivenligini
saglamakla ilgili gereken tedbirleri alwrlar: o

20- Yazida parafi ve imzasi bulunanlar yazznm mevzuata ve Tiirkce dzlbzlgzsz yazim
kurallarina uygunlugunu dzkkatlzce incelemek-durumundadiriar. Bu gerekgelerle Kaymakamlik
Makaminca iade edilen her yazinin: o: yazzda parafz veya imzasi bulunanlar icin olumsuz bir
kanaat olusturdugu unutulmamalzdzr : ' '

YAZILARIN IMZAYA SUNULMAS-INDA YONTEM:

Madde 7- Yazilarin imza igin Kaymakamhk Makamlna sunulmasmda asagldakl hususlar g6z
‘Sniinde bulundurulur. ' .

1. Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektlren yazﬂar b1zzat birim amirleri tarafindan Kaymakamin
imzasina sunulur. Kaymakamin imzasina sunulacak dlger yazilar, llge Yazi Isleri Mudurlugune
teslim edilir. :

2. Cok acil ve gecikmesinde sakmca bulunan haller hang, imza 191n beklenilmeyip, teslim-edilen
ilgiliden, bilahare geri alinir.

3. Kaymakamhga imza i¢in sunulacak yazﬂar bu isle gorevlendirilmis personel tarafindan takip
edilir. Kaymakam imzasina sunulacak yazilar higbir sckﬂde ilgisi olmayan kisiler tarafindan

takip edilemez ve her ne amagla-olursa olsun takip icin ilgisi olmayan kisilere, kurumlarca evrak -

teslimati yapilmaz. Evrak teslim .almaya yetk1h personel,. kurumlari taraflndan Kaymakamlik
Yazi Isleri-Miidiirliigiine bildirilir. '

4. Atama, yer degistirme, agiga alinma, isten el gektirme, géreve iade, ‘agma, kapatma,
memurlara veya gercek veya tiizel kisilere ceza yazilmasi, insan haklan, tiketici- haklar1 ile ilgili
yazilar gibi 6nem arz eden ya21-lar bizzat birim amirleri tarafindan 6nceden bilgi verilerek imzaya
sunulur.

5. Sikayetler, tayin, yer degisikligi, gorev deglslkhgl iceren dilekgeler, asaleten veya vekaleten
her tiirlii gorevlendirme ve atama talepleri Kaymakamliga yaplhr Kaymakam tarafindan havale
edilirler. Bu tiir talepler kurumlara gelmls olsa dahi kurum amirleri bu tiir yazﬂarl
Kaymakamliga yonlendirir ve Kaymakam._ tarafindan - havale edilmesini saglarlar. Acil
durumlarda kurum amirleri kendileri geregini yaparlarve derhal Kaymakama bilgi.verirler.




SORUMLULUK :

Madde 8- Birim amirleri, b1r1mler1nden ¢ikan butun yazilardan ve yapilan islemlerden
Kaymakama kars1 birinci derecede sorumludutlar; - ,

Madde 9- Bu yonerge ile verilen: yetkilerin. tam. ve dogru olarak kullanilmasindan ve
uygulamanin yonergeye uygunlugunun denétimi'nden, ilgili birim amirleri sorumludur.

Madde 10- Kendilerine teslim.edilen evrak ve yazilarin korunmasindan her kademedeki
amirler ve memurlar sorumludur. & | ' .

Madde 11-Bu yonerge ile, -verilen yetkilgrin kullamilmasindan bagh birimlerin
yazismalarindan kendilerine yetki devredilen birim ‘amirl”erivrdogrudan sorumludur.

Madde 12- -Birim amirleri birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile ne suretle olursa
 olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi  gerekenlerin bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur. :

Madde 13-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve
amirler, attiklar1 paraf ve imzadan miistereken-ve miiteselsilen sorumludur. "

IKINCI BOLUM
iMZA ONAY YETKILERI
A. KAYMAKAM TARAFINDAN ACILACAK.VE_HAVALE EDILECEK YAZILAR:

Madde 14- Kaymakamlia gelen evraklar, Evrak Biirosunca gbrev boliimiine gore ayrilarak
havaleye hazirlanacaktir. “COK GIZLI” gizlilik deréceli evraklar, “KISIYE OZEL” ibaresi olan
evraklar ve sifreler Kaymakam tarafindan, bizzat agilir ve-havalesi yapilir.
Madde 15- ‘Kaymakam tarafindan havalé edilecek yazilarf sunlardir;

1. Vali ve iistii makamlarin imzas: ile gelen biitiin yazilar,

2. Her tiirlii sikayet dilekgeleri, yeni diizenlemeleri, yat1r1m ve planlamalar1 igeren
‘ dllekgeler o
3. Her tiirlii atama, yer deglslkhgl gorev degisikligi ve: gorevlendirme yazilari,
4. Asayis ve giivenlik ile ilgili 5nemli’ ya211ar
5. Yargr organlarindan gelen yazilar.

B. KAYMAKAM TARAFINDAN IMZA EDILECEK YAZILAR:

Madde 16- Kaymakam tarafindan imza edilecgk»ya21lar sunlardir;
1. Valilik ve Kaymakamliklar, genel miidiirliikler ile bolge kuruluslarina, bakanliklarin
‘bagli kuruluslarina ve (acil hallerde) dogrudan bakanliklara hitaben yazilan biitiin yazilar,
2. Prensip, yetki, uygulama,.yéntem ve sorumluluklari degistiren yazilar,
- 3. Birimlere gonderilecek emirler, tamimler ve genelgeler
4. Birim amirlerine gonderllen taltif, tenkit ve tecziye maksadiyla yazilan yazilar,
5. 4483 sayili Kanun ile ilgili he: tiirlii. yazilar,
- 6. 3091 sayili. Kanun- ile ilgili- muracaatlarda muhakklk taym yazilari ve yine ayni

' Kanuna gore verilen karar ve yazilari,
7. Yarg: kuruluslarina gonderllecek bllgllendlrme inceleme, itiraz, savunma, iddia,

temyiz v.b. her tiirlii yazilar (Ilge Niifus' Miidiirliigii ve Tapu Miidiirliigiiniin davalarla ilgili

6 .



yazilar, Ilge Jandarma Komutanhglmn ve, Ilg:e Emnlyet Mudurlugunun adli-gérevlerinden dogan
yazilari ve. icra takip yazilarr harig), s

8. Askeri kuruluslarla yapilan her tiirlii yazismalar, .

, 9. Bagvuru sahiplerinin. yazili veya sozlii dilek ve sikayetleri- 1le yeni diizenlemeleri,
yatirim ve planlamalari igeren dilekgelere verilecek cevaplar, '

10. Denetim sonuglarinin bilgi ve/veya yasal islem yapilmasinin saglanmasi amaciyla
gonderilmesini igeren yazilar gibi tiim ya21$malar, o |

11. Kaymakamin imzalamasi gereken veriler ve 6deme emirleri;

12. Atamasi Kaymakamliga ait personellerin derece ve kademe terfileri ve onaylar,

13. Goriig, muvafakat ve teklif bildiren yazilar, ‘

'14. Yatinmlar, plan ve programlarla ilgili yazismalar,
15..Gorevden uzaklastirma, ve goreve iade yélz'lvlari_,
~ 16. Kanun, tiiziik ve yénetm'elikiérin ilam i(;infhazjlrlanan'yaZIIar, ,

17. Kisiye ozel ve gizlilik dereceh yazﬂar

18.-Goérevlendirme yazilari,

19. Her tiirlt inceleme ve sorusturma agilmasi ve bunlann isleme konulmamas1 ile ilgili
yazilar,

20. Komisyon kararlart,

21. Il(;e stnirlari i¢ine veya disina arag gorevlendlrmelerl

22. Giivenlik sorusturmalar ile ilgili yazilar,

23. Afet ve Acil Yardim ile ilgili .yazﬂaf, "

24. Bir birime ait iken baska bir birimin faydalanmas: i¢in verilecek veya devredilecek
her tiirlii demirbas esya, alet, v.b. malzemelerm kullamim, intifa-ve/veya devir -izinleri ile ilgili
yazilar, '

25. Kanun, tiiziik ve yonetmehklerln blzzat Kaymakam tarafmdan imzalanmasin
emrett1g1 yazilar ve onaylar, : '

26. Kaymakamin uygun gorecegl dlgerqyazﬂar

C. KAYM-AKAM TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:

‘Madde 17- Asagidaki konulara 111$k1n yazﬂar Kaymakam tarafindan onaylamr ‘

1. Mevzuata gore bizzat Kaymakam tarafindan onaylanmasi veya verilmesi gereken
kararlar ve onaylar,

2. Kurum amirlerinin her tiirlii izin, istek ve kendilerine vekalet edeceklerm onaylar1

3. Her tiirlii-vekalet onaylari, -

4. ligede gorevli tiim personele verilecek mazeret ve saglik i izin onaylar, lice Idare Sube
Baskanlari,. Hastane Bagshekimi ve, Hastane Miidiirii ile amir simifindaki personellerin yulik izin,
gorev, mazeret, hastalzk, ?efakat izinleri ile. ayliksiz . izin ve yurtdisi izni, yerine vekalet
edeceklerin onaylari, ' :

5.Kaymakamlik Makami emrine gorevlendmlen personelin (sofdr, koruma, sekreter vb.)
gorevlendlrme stireleri boyunca tiim izinleri Kaymakam tarafindan verilir.

6.1lce idare Sube Baskanlarmm ve tlim personellerm ilge” disina aragh Veya aragsiz
gorevlendirilmelering dair onaylar, :

7.1lge iginde ve digina goreve gikacak resmnii hlzmete mahsus arac;larln tasit gorev formlari
(devredilenler harig),

8. Ilgili mevzuata gore verilecek, igyeri agma, kapatma ve ceza onaylari,

o



9. Personelin gegici veya siirekli gorev veya gorev yeri.degisiklikleri onaylari,

10. Birimlerin tasinmaz mal satin almasi veya‘ kiralamasi ile.ilgili onaylar, -

11.'Noter senedine ‘baglanmasi gerekli alim, satim, ihale isleri ile mukavele onaylari,

12. Muhtarlarln izin istek ve onaylari,

13. Mevzuatla 6ngdriilen idari para cezalart (devredllenler harlc;),

14. Vekil, ticretli 6gretmen, usta dgretici ve kurs 6greticisi atama onaylar,

15. Lokallerin agilmas, faaliyetlerine ara Verilmesi veya kapatilmas1 onaylari,

16. Kira sozlesmeleri ve ihale sozlesmelermln Jliizum miizekkereleri ile satin alma
komisyon kararlarinin onaylarl '

17. 4734 sayih Kamu fhale Kanunu ve 501 8 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu geregince ihale yetkilisi ve harcama yetkilisi-oldugu 1$lemler1 yapmak.

18. Giivenlik Korucularinin 2 giinii agsan mazeret, hastalik ve saglik izin onaylar

19. 2521 sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun 9.maddesi geregi yivsiz av tiifegi -
ruhsatlar1 verilmesine ve iptaline iliskin. 6naylar— [lge Kaymakamu tarafindan imzalanacaktir.

C. YAZI iSLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

. Madde 18- Yazi Isleri Miidiirti, asagldakl kurallar gergevesinde evrak havale islemlerini yapar;

1. Kaymakamhga gelén “COK GIZLI” gizlilik dereceli evraklar,. “KISIYE OZEL”
ibaresi olan evraklar ve sifreler d1$lndak1 biitiin yazilar, Yazi Isleri Miidiirii tarafindan agilir,
evrak lizerine gidecegi birim ya2111r kaydi yaptirilir . ve Kaymakam tarafindan goriilmesi
gerekenler ayrildiktan sonra d1gerler1 yine Yazi Igleri Miidiirii tarafindan 11g111 birimlere havale
“edilir. :

2. “IVEDI”, “COK IVEDi”; @GUNLU” ibareli yazilar ilg: (telgraf, teleks, faks, telefaks
gibi) degerli evrak Kaymakam il¢ede ise Kayrhakam ‘tarafindan havale edilir. Ancak; acil

‘durumlarda Yazi Isleri Miidiirii ‘tarafindan havalesi yapilir, sonucu takip edilir ve en kisa - .

zamanda Kaymakama bilgi verilir.

3. Dogrudan Kaymakamlifa yapilan basvurular bir ‘ozellik arz etmedigi, Kaymakam
‘tarafindan goriilmesinde bir gereklilik olmadigi, bir ihbari ya da sikayeti kapsamad1g1,
durumlarda Ilce Yaz Isleri Miidiiriince kayda alinmasi saglanarak ilgili daireye, yine Yazi Isleri .
Miidiirii veya yoklugunda Yazr Isleri Mudiirlagii Biiro Yetkilisi tarafindan havale edilir. Bu
sekilde ilgili kurulusa giden. evrak 1$leme konulur.. Ancak; cevaplar Kaymakam tarafindan
imzalanir. : :

4. Askerlik Subesinden gelen yoklama kagai, firar, bakayalarin yakalanmasina ve
-diigtimlerine iliskin yazilarin ilgili zabitaya havalesi,

5. Askerlik kararlarr ile ilgili yazﬂarln ilge idare kumluna havales1

6. Fen elemant talepleri,

7. Yukarida yazilanlarin diginda kalan’ genel olarak herhangi bir -emir ve tahmat
mtellgmde olmayan, yasal olarak rutin sekllde geregmm yapilmasi icap eden ve Kaymakamin
-imzasim gerektirmeyen her tiiflii evrak: vé . dllekc;elerm 11g111 birimlere havale edilerek,
imzalanmasi, ‘

8. Apostil serhlerinin imzalanmasi, -

9. Giivenlik Koruculari, Muhtarlar ve azalarina ait gorev belgesi onay1 ve imza tasdiki
ile belediye baskanlar1 imzalarinin tasdiki, , ,




Madde 19- Asafida behrtllen hususlan 1qeren yazﬂar Yaz Islerl Muduru Tarafindan
“Kaymakam adina” imza ed111r ‘
- 1. Kaymakamin ilcede ve/veya makammda bulunmad1g1 acil durumlarda ~yazisma

hakkinda derhal bilgi verilmesi sart1 ile Kaymakam tarafindan imzalanimasi -gereken ancak
ozellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar, v

2. 4483 sayili Kanun geregince Kaymakam tarafindan verilen “sorusturma izni
verilmesi” ve “sorusturma izni verllmeme51 kararlarinin ilgili makam ve Kisilere (list yazilarin
imza edilmesi disindaki) teb11g1 ve tebellugii 1§1emler1 ile diger tebligat-islemleri,

3. Yanlis gelen yazilarin ilgili makama gondenlmesme iligkin yazilar,

4. Yurtdis1 bakim belgelerinin imzas1.ve tasdiki, .

5. Ust makamlardan gelip, Kaymakamm havalesmden gegen yazilarin yerel yonetimlere.
gonderllme yaz11ar1 :

D. YAZI ‘iSLERi BURO YETKILISININ HAVALE EDECEGI YAZILAR:
Madde 20- Yaz: Isleri Biiro Yetkilisi asagidaki kurallar cergevesinde evrak havale islemi yapar. -
1. PTT’den gelen postadan - Kaymakamlik icraatim etkllemeyecek (Kaymakam
tarafindan goriilmesi gerekli olanlarla ozellik tastyan evraklar harig) her tiirlii yazilarin havalesi,
2. Askerlik Subesinden yoklama kagag, firar, bakayalarin yakalanmasina ve A
diistimlerine iligkin yazilarin ilgili zabitaya havalesi, o
V 3. Askerlik kararlar ile 1lg111 yazﬂarm Ilge idare Kuruluna havale51
4. Yaz Isleri Miidiiriinii bllgllendlrmek suretiyle, genel olarak- herhang1 bir emir ve
talimat niteliginde olmayan, yasal- olarak rutin sekilde gereginin yap1lma31 icap eden ve
Kaymakamin imzasini gerektlrmeyen her tiirlii_evrak ve dilekgelerin 1lg1h birimlere havale ‘
- edilmesi, - :

E. BIRiIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

Madde 21- Birim dmirleri sadece kendi konularr ile ilgili 'ba§vur1_11ar1 bu yonergede belirtilen
kurallar ger¢evesinde (ihbar, sikayet,-atama. v.b. istisnalar diginda), ddgrudan dogruya kabul
~ etmeye, kaydin1 yaparak, konuyu incelemeye ve eger istenen husus; mevcut bir durumun beyant
veya yasal bir durumun agiklamasi ise bunu- dilekge sahiplerine yazﬂl olarak . b11d1rmeye
yetk111d1rler Bunlar disindaki sonuglara ya da. sikayet, sorusturma, : tayin, atama, yer-gorev
degisikligi taleplerine dair dilekge. ve yazilart Kaymaka‘mhkt Mékam_m@yénlendir'irler.,Bu tiir
yazilann Kaymakamlik Makamina' yonlendirmenin  :miimkiin olmadigi ve/veya ‘ge‘ci_kinesinde,
sorun ¢ikabilecek durumlarda kabul ederler ve bu durumu derhal Kayimakama bilgi verirler. Bu
- tiir yazilar yalmizca Kaymakam i 1mzasma sunularak cevaplandirlir. . v
- Madde 22- Birim amirleri, agaglda belirtilen konular1 igeren ya21lar1 Kaymakam adma
“Kaymakam a.” ibaresi kullanarak 1mzalarlar )

1. Yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, Kaymakamligin takdlrlm gerektirmeyen ve
- bir direktif niteligini tasimayan mutad. yazilar ile teknik;-istatistik ve hesaplara iliskin yazilar,.
A 2. .Bir dosyanin tamamlanmasi, bir 1§lem1n sonugland1r1lma51 i¢in belge. ve- bilgi -
1stenme51 teftls rapor ve layihalarinin 1zlenmesme dair yazilar,

' 3. Kaymakamlik tarafindan kabul : ‘edilmis ve onaylanmui$ kararlarm. Ve/veya yetklh
.kurullar tarafindan verilmis kararlarin isleme konulmasi, teblig/tebelliigii, ilans,-ilgili kisi kurum

. ve makamlarin bilgilendirilmesi hususlar ilgili yazilar,

4. Kaymakamin katkisina ihtiyag duyulmayan tip formlarla b11g1 alma, b11g1 verme
_niteliginde olan yazilarin imzalanmasi, :



5. Vatandaslarimizin - kamu kurum ve k11rulu§laf1ndaki is ve islemlerini takipleri
sirasinda -igerik olarak sikdyet ve icrd’i-nitelik taslmayén rutin hizmetlere iliskin dilekc;é ve
basvurularin’ kabul edllme51 incelenmesi, bilgi 1stenme51 icin kuruluslara ve ilgilisine bilgi
verilmesine dair yazilar, : -

6. Kurumlarinda gorev yapan personellerin- y1111k izin onaylari, (Amir sinifi olanlar
harig) :
- 7. Kurumlarinda gérev yapan personellere verllecek 2 gune kadar mazeret, hastalik ve '
saglik izin onaylari, (Amir sinifi olanlar harig)

8. 5070 sayili Kanuna gore (clektromk ortamda ‘yazisma yapan kurumlarda) Giivenli
Elektronik Imza ile imzalanaiqu tiretilmis bir belgeden c¢ikti alnarak, gonderilmesine-ihtiyag
duyulma51 halinde Belgenin Ash'Elektronik Imzalidir iba'rersi konularak tasdiken imzalanma51
_ belgeleri 1mzalayacak kurum- yetklhlermln imza s,1rku1er1 ile muhur‘ ornekleri Kayrnakamhk :Ya21
Isleri Miidiirliigiinde teyit-amagh saklanacak ve yetkili degisiklikleri. de. diizenlenecek yeni
belgeleri ile ivedi olarak bildirilecektir.). -

iLCE JANDARMA KOMUTANI VE iLCE EMNiYET AMiRi TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR:
‘Madde 23- Ilge Jandarma Komutan1 ve flge Erﬁniy'et'Mi‘idiirii bu yonergenin “E” konu bashg
altindaki 21 ve 22. maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag1 Yazi ve Onaylara”
ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi ile Kaymakam adina asaglda sayllan konularda imza ve onay
islemlerini yapar. :

1. 29.09.1987 tarihli 19589 say111 Resml Gazetede yayimlanan “Tekel Dis1 Birakilan
Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlenr_nn Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok-Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina [liskin
Tiiziigiin” 117. Maddesi geregi, oyun ve eglence araci olan patlayict maddeler disinda, senlik ve

~igaret figeklerinin kullanilmasi; bu isi bilen bir sorumlu gosterilerek Miilki Amirden alinmasi
gereken izin onayi ile mezkir tuzuk hiikiimlerine gore yiiriitiilecek is ve islemler.

2. 2918 sayili Karayollan Trafik Kanunu kapsammda verilen Idari Para Cezalanmn
onay1 ve ilgili kurumlarla yapllan yazﬂar

‘3. Yoklama kagagi, Bakaya ve ﬁran durumlarda olup, aranan ve yakalananlar
hakkinda ilgili kurumlara yazilan yazilar.

4. Av tezkerelerine iligkin d1lekg:eler1n dogrudan 11g111 kurum- tarafmdan kabuli,
havalesi ve onaya hazirlik islemleri..

5. Sug islenmesini caydlrmak ve-onlemek, su¢ islenmesi halinde falllerl ve sorumlulart
ile ilgili olarak yapilacak her tiirlii is ve 1$Iemlerle 1lg111 yazﬂar tutanaklar, ilgili adli ve miilki
makama sunus yazilari. Lt ‘

) 6. Diigiin, asker eglencem kutlama v.b. izin dilekgelerinin- dogrudan kabulii ve
havalesi, (Bu dilekgeler alinirken silah atzlmamasz ile ilgili taahhiitname imza ettirilecek)
7. Giivenlik Korucularimin yillik. izinleri ile 2 giine kadar mazeret, hastalik ve saglik
izin onaylan Ilge Jandarma- Komutam tarafindan 1mza1anacakt1r
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- ILCE NUFUS MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

Madde 24- Iige Niifus Miidiirii-bu yonergenin “E” konu bashg altidaki 21 ve 22. maddelerinde :
belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag1 Yazi1 ve Onaylara” ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi
kullanarak, Kaymakam adina asagida sayilan konularda imza ve onay islemlerini yapar:

l-K'olluk,Kuvveﬂerines_ ya_zﬂacak olan.‘hef tiirlii tahkikat yazilarinin imzalanmasi.

2-Niifus Miudiirlugi personéllérinin yillik izin,onaylan.

ILCE MILLI EGIiTiM Mi’JDI‘-’JRi‘J TARAFINDAN-IMZALANACAK YAZILAR:

Madde 25- ilge Milli Egitim Miidiirii “E” konu bashgi altidaki 21-ve 22. maddelerinde belirtilen
“Birim Amirlerinin Imzalayacagi Yazi 'fve‘.Onay,lara”‘ ek olarak; “Kaymakam. a.” ibaresi
‘kullanarak, Kéymakam adina asagida sayilan konularda imza ve onay islemlerini yapar.
1. Iige Milli Egitim Mudurlugune bagh okullardaki dgrencilerle ilgili istatistiklere ait
- yazigmalar, : :

2. ligemizdeki egitim-6gretim hizmetleri kapsamindaki meslek1 ve rehberlik ¢alismalari
ile ilgili yazigmalar,

3: Devlet Parasiz Yatililik ve Bursluluk Sinavi ile 11g1h yazismalar, .

4. Kendi muadil ve astlarina. hltaben yaz11an ogrenci nakilleri, devamsiz dgrenciler v.b.
Ogrenci isleri ile ilgili yazigmalar, 7

5. Halk Egitim Merkezi Miidiirliigiiniin bilgilendirme ve istatistiklerine ait yazilar,

6.0kul ve kurumlardan - sportif aktivitelere " katilacak ogrenci ve ogretmenlerin.
gorevlendirme onaylar ve ilgili birimlere yazilan yazilar,

7. Cocuk Mahkemelerinin damsmanhk tedbiri Rehber Ogretmen gorevlendirme

‘onaylari, ,

o 8. Okullarin il i¢i gezi plan ve onaylari,. (arag ve personel gorevlendirme onaylar
‘Kaymakamlik Makamina sunulacaktir.) .

ILCE TARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN. iMZALANACAK YAZILAR:

‘Madde 26- Ilge Tarim ve Orman- Miidiirii bu yonergenin “E” konu baghig: altidaki 21 ve 22.
maddelerinde - belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacagi Yazi ve Onaylara” ek olarak;
“Kaymakam a.” ibaresi kullanarak, Kaymakarﬁ adma asagida sayilan konularda imza ve onay
islemlerini yapar.

1. Mera, yayla, otlak gibi devletm hukum ve. tasarrufu altinda olan yerlerle ilgili
inceleme, arastirma ve raporlama yazilari, :

2. 11 Tanm ve Orman Miidiirligi tarafindan ‘sekretarya islemleri yiiriitiilen
“komisyonlarin ilgede yapllan is ve islemlerine iliskin sekretarya iglemlerinin yiiriitiilmesi ve
konuyla ilgili inceleme, arastirma ve raporlama yazilarim imzalamak,

3. 4733 sayili Tiitiin ve Alkol. Piyasasi Duzenleme Kurumu Tegkilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun kapsaminda; Igisleri Bakanhg ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu
(TAPDK) arasinda yapilan 25.11.2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin
Is Birligi Protokolii” gergevesinde; tiitiin mamulii, alkol ve alkollii i¢ki saticilari tarafindan
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-yapilacak satis belgesi basvurularlmn kabulii ve 1§lemler1n1n ytriitiilmesi ile ilgili sekretarya
islemleri. - ' ‘

iLCE TOPLUM SAGLIGI MERKEZI MUDURU TARAFINDAN. IMZALANACAK
" YAZILAR: ‘

Madde 27- {lge Saglik Miidiirii bu yonergenin “E” kohu bashig: altidaki 21 ve 22. maddelerinde
belirtilen “Birim. Amirlerinin Imzalayacag: Yazi ve Onaylara” ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi
kullanarak Kaymakam adina asagldé sayilan konularda imza ve onay islemlerini yapar.
. Sikayet, su¢ veya ihbari icermemesi kaydlyla ¢evre saghg ile ilgili bagvurularin cevabi
yazilarinin 1mzalanmas1 '

ILCE MALMUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

Madde 28- Ilge Malmiidiirii bu yénergenin “E” konu bashg: altidaki 21 ve 22. maddelerinde
. belirtilen “Birim Amirlerinin imzalayacag Yazi ve Onaylara” ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi
kullanarak, Kaymakam adina asagida sayilan konularda 1 1mza ve onay 1§lemler1n1 yapar.

1. Malvarlig1 arastirmas1 yazilari,

2. Emanet ve aylik bildirim igerikli yazilar, .

3. 6183 sayili Kanun geregince diizenlenecek olan haciz varakalarinin onaylanmast.

ILCE ‘Ml”JFTI“JSi’J TAR‘AF.INDAN iMZALANA‘C'A-KYAZ.ILAR:

Madde 29- Ilge Miiftiisii bu yonergenin “E” konu bashig alt1dak1 21 ve 22. maddelerinde
belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag Yazi ve Onaylara” ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi
kullanarak, Kaymakam adina asagida sayilan konularda:imza ve onay isleinlerini yapar. .

1.Miiftiiliik personellerinin (din hizmetleri, -genel:idare ve yardimel hizmet esaslarina
gore ¢alisan personeller) yillik izin onaylari. '

iLCE TAPU MUDURUNUN DOGRUDAN IMZALAYACAGI YAZILAR:

Madde 30-Ilge Tapu-Miidiirii bu yonergenin “E” konu: baghg altidaki 21 ve 22. maddelerinde
belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag: Yazi ve Onaiylara ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi
kullanarak Kaymakam adina asagida sayllan konularda imza ve. onay 1slemler1n1 yapar.

1-Adi gorevler harig adllye 11‘e mul-k1 goreve 111$k1n yazigmalar Kaymjclkamhk a;a0111g1y1a
_yapilir.

2-Tapu Midiirlagi-personellerinin yillik izin onaylar1.
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. SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU TARAFINDAN
iMZALANACAK YAZILAR

- Madde 31- ilge SYDV Miidiirii bu yOnergenin “E” konu baslig1 altidaki 21.ve 22. maddelerinde
- belirtilen “Birim Amirlerinin imzalayacag1 Yaz1 ve Onaylata” ek olarak; “Kaymakam a.” ibaresi
kullanarak, Kaymakam adina a‘sagldé sayﬂan'«konglarda imza ve onay islemlerini yapar.

1. Vakif Bagvuru dilekge ve formlarinin teinm alinmasi, -

2. 2022 sayih Kanuna gore yapllacak ba§vurular1n alinmasi,

3. Genel Saglik Sigortas1 Gelir Tespiti basvurularlnm alinmasi,

4. Sosyal Yardimlagsma ve Dayamsma Vakfi personellermm yillik izin-onaylari.

UCUNCU BOLUM
YAZISMALAR

YAZISMALARDA YONTEM

Madde 32- Birimler, yazismalarinda-asagidaki hususlari dikKate alarak yazisma yapacaklardur;

| 1. Yazsmalar 10/06/2020 tarihli 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkmda Yonetmelzk” hiikiimlerine uygun
olarak yapilacaktir. ‘ ‘

2. Evraklarin imzaya ag:llmasmda unvan kisminda “Kaymakam ibaresi kullanilacak,
“Maden Kaymakami” ibaresi kullanilmayacaktir.

3. Bu yonerge ile. devredllen yetkiler gergevesinde Kaymakam adina yapilacak her tiirli -
havale, onay ve yazigmalar “Kaymakam a.” ibaresi kullanilarak yetki devredilenin adi ve unvan
ortalanarak yazilmak suretiyle yaplllr :

Ornek-1:
Adl-Soyadl )
Kaymakam a.

4. Yazigmalarda standartlagmaya 6zen gﬁsterileéektir; ' :
Ornek-2: Bir yazida “Vilayét Makamna” bir bagka yazida “il Makamma” seklinde olmamakla
birlikte her yazida; “CORUM - VALILIGINE”  seklinde yazilacaktir.
(11 Yazi Isleri Miidiirliigii) * '

Omek-3 Kaymakamlik Makamina yazﬂan yazﬂarda ise;

MECITOZU KAYMAKAMLIGPNA
(Ilge.lYaZLIsleri' Mﬁdﬁrli‘lgﬁ) E

Veya

MECITOZU KAYMAKAMLIGI’NA

(Tlge Malmudurlugu)
Seklinde ilgili birim de evrakin gidecegi yer boliimiinde yazilacaktir.
~ Ornek-4: Kaymakamlik onay1 gereken yazilarda; onay, uygundur, gibi degisik ifadelerin yerine
- “OLUR” deyimi kullamlacak; altina tarih, (imza aralig1), ad-soyad ve unvan alt alta yazilacaktir.
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. “OLUR -
20,
" (imzd aralig)
- Adi-SOYADI -
Kaymakam'

- Ornek-5: Sonug ifadeleri “Bilgileri'nizi' ‘rica'ederim”’ “"‘Bilgi‘_»ve geregini rica ederim” veya
“Geregini bllgllerlmze arz ederim” seklinde yazilacaktir. ,
Ornek-6: Ust ve ast makamlara Veya es ve ast makamlara dagitimh olarak -yazilan yazilarda ise
duruma gore; “Bllgllerlmzl ve gereg1n1 arz ve rica ederlm” “Geregini arz ve rica ederim”,
“Bilgilerinize arz ve rica ederim’” seklinde- yazﬂacaktlr

5. Kurumlar arasi. yazigmalar “Arz ederlm kururn i¢ci yazigmalar “Rica edenm
1fadeler1 ile ya21lacakt1r ) S - .

6. Yazilarin Tiirkge: d11b11g151 kurallarma ‘uygun, klsa 0z, tekrardan uzak, agik 1fade 1le
ve amac1 tam olarak anlatan nltehkte yazﬂmas1 zorunludur. Ayrica cumlelerln yiklemleri ile
- arasindaki ses uyumuna dikkat edilecektir. Bu amagla birim amirleri biirolarinda; Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas Usuller Hakkindaki Yonetmelik, Tiirkce Dil Bilgisi ve Yazim
Kilavuzu ve Tirkge Sozlikk bulunduracak; bu alanda Tiirk Dil Kurumu internet. sitesinden de
azami-derecede yararlamlacaktlr ‘ "
D(‘iRJ)i’JN’Ci‘J‘B(”)LI"JM'

S_ORUMLULUK

UYGULAMA VE SORUMLULUK

' uyulacaktlr :
1. Bu yonerge ile verilen yetkllerln dogru ve tam olarak kullanilmasindan, yonergeye
uygunlugun saglanmasindan birim amirleri, yamsmalarm emir Ve usullere uygun yapilmasindan
" ve dosyalarin: korunmasindan blrlmlerde yamsmalarla 1lg111 gorevlendmlmls personeller
sorumludur. Buna esas olmak iizere y6nerge ilgede gérev yapan tiim kamu personellerine teblig
edilerek, okuduguna -dair imzalar1 alinarak, tebelliig belgeleri Kaymakamhk Yazi Isleri
Miidiirliigiine génderil"eéék ve.yonergenin bir-6rnegi dokiimii alinmis veya bilgisayar ortaminda
gorevlilerin her zaman basvum_suna;hulr:kbnumda bi;lundurulacak, uygulanmasi saglanacaktir.
2. Yazilarin zamaninda’gereginin yap1lfnasmdé1n ve cevaplandirilmasindan birim amiri
ile ilgili personel. sorumlu olup, -herhangi bir tekide mahal verilmeyecektir. Gunli ve ivedi
yazilar belirtilen giiniinde, geregi yapllarak cevaplandlrllacaktlr
A 3. Her tiirlii dilekgenin en ge¢ 30 .giin igerisinde cevabi verilecektir. Eger islemleri
devam ediyorsa asamalar1 en geg-birer ayllk zaman araliklariyla ilgili makam ve kisilere yazili
olarak bildirimde- bulunulacak, 1$lem sonug:landlgmda da ayrica bilgi verilecektir. 4982 sayili
Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda: olan dllekg:eler 1<;1n Kanunda- bellrtllen sureler ve yonteme .
uyulacaktir. ' -
. 4. Bu yénergede tereddut edilen hallerde Kaymakamllk makamlnln emrine gére hareket "
- edilir.

BESINCI:BOLUM
YONERGEDEKI BOSLUKLAR-
Madde 34- Bolge kuruluglarina bagh ve ilgemizde kamu Kurumiu olarak..gorev- yapan Ilgili
" Kurulug Birim Amirleri ile Mahalli Idar_ele‘r -ve Belediye Kurdluslarmln Bagkanlarinin idari
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baglilik anlaminda ‘Kaymakamhk Makamindan izin- alma zorunluluklari “olmasa da izinli
olduklar tarihler (bilgi mahiyetinde) Kaymakamlik Makamina bildirilecektir.

Madde 35- Bu yonergede tadat, ‘tasnif  ve tarif edllemeyen hususlar. ile tereddiide diisiilen
hususlarda Kaymakam emrine gore hareket edllecek‘ur o

ALTINCI BOLUM
YURURLUK .
Madde 36- Dakia 6nce yayimlanmis olan 25.01.2023 tarihli Maden Kaymakamhigi Imza Yetkileri
Yonergem bu ydnergenin yiiriirliige girmesi ile yiiriirliikten ka1d1r11m1§t1r
Bu yonerge yayimlandig tarihten itibaren yurprluge_ girer.

YEDINCi BOLUM
- : YURUTME
Madde 37-Bu Yonerge hukumlerml Maden Kaymakam1 ylritiir./ §/09/2023
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